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первых русских фраз и продолжаться попутно и в связи с изучением различных 
грамматических тем. Отвечая на возможные возражения об ограниченном 
учебном времени или о неспособности обучающихся воспринимать подобную 
информацию, отметим, что коммуникативно-синтаксические языковые 
единицы, так же, как и лексические, морфологические, структурно-
синтаксические, являются необходимыми компонентами структуры любого 
высказывания и потому должны являться предметом пристального внимания. 
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Рост объемов производимой информации, ее активное использование в 
различных сферах деятельности, создание современной информационно-
коммуникационной инфраструктуры стали основными факторами 
возникновения и развития информационного общества. Широкомасштабное 
внедрение информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ) в 
различные сферы деятельности человека способствовало возникновению и 
развитию глобального процесса информатизации. В свою очередь, этот процесс 
дал толчок развитию информатизации образования, которая является 
фундаментальной и важнейшей задачей ХХI века. 

Современный период развития системы высшего образования 
невозможно представить без применения информационно-коммуникационных 
технологий. Внедрение ИКТ в процесс обучения посредством использования 
электронных учебно-методических комплексов (ЭУМК) способствует 
повышению качества образования, интенсификации процесса обучения, 
активизации познавательной, творческой, а главное, самостоятельной работы 
студентов, а также предоставляет преподавателям принципиально новые 
педагогические инструменты, а значит, и новые возможности. 

Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) – программный 
мультимедиапродукт учебного назначения, обеспечивающий непрерывность и 
полноту дидактического цикла процесса обучения и содержащий 
организационные и систематизированные теоретические, практические, 
контролирующие материалы, построенные на принципах интерактивности, 
информационной открытости, дистанционности и формализованности 
процедур оценки знаний [1]. 

В рамках внедрения информационно-коммуникационных технологий в 
процесс обучения для группы специальностей 74 06 «Агроинженерия», 
специальности «Проектирование и производство сельскохозяйственной 
техники», направлений специальностей «Автоматизация технологических 
процессов и производств» (сельское хозяйство) и «Метрология, стандартизация 
и сертификация» (аграрно-промышленный комплекс) был разработан и внедрен 
ЭУМК «Делопроизводство». 

Учебная дисциплина «Делопроизводство» ориентирована на 
формирование у студентов базовых профессиональных знаний, умений и 
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навыков в области документирования и организации работы с официальными 
документами. 

Цель учебной дисциплины ‒ формирование у будущих специалистов 
теоретических знаний, умений и выработка практических навыков в области 
документирования и организации работы с организационно-
распорядительными документами с применением организационной техники. 

Для повышения возможностей изучения учебной дисциплины разработан 
электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) и тесты для 
компьютерной проверки знаний студентов дневной и заочной форм обучения. 

ЭУМК представляет собой информационный ресурс, включающий 
систематизированные учебные и учебно-методические материалы по учебной 
дисциплине, направленный на повышение качества образовательного процесса 
в Учреждении образования «Белорусский государственный аграрный 
технический университет». 

ЭУМК включает в себя титульный экран, пояснительную записку, а 
также следующие разделы: теоретический, практический, контроля знаний и 
вспомогательный. 

Теоретический раздел состоит из курса лекций, учебного и учебно-
методического пособий по делопроизводству. 

Практический раздел представлен перечнем практических занятий, 
охватывающим вопросы подготовки и оформления организационно-
распорядительной документации. 

Раздел контроля знаний включает тестовые задания для контроля знаний, 
тематику рефератов и образцы заданий для итогового контроля по учебной 
дисциплине «Делопроизводство». 

Вспомогательный раздел содержит краткий терминологический словарь 
по делопроизводству, список рекомендованной литературы и учебно-
методические карты по учебной дисциплине «Делопроизводство», а также 
стандарт Республики Беларусь «СТБ 6.38–2004 Унифицированные системы 
документации. Унифицированная система организационно-распорядительной 
документации. Требования к оформлению документов». 

Таким образом, следует отметить, что современная практика подготовки 
специалистов невозможна без использования информационно-
коммуникационных технологий, которые находят непосредственное 
применение по средствам внедрения в процесс обучения электронных учебно-
методических комплексов (ЭУМК). 

Литература: 
1. Татаринцев, А. И. Электронный учебно-методический комплекс как 

компонент информационно-образовательной среды педагогического вуза 
[Текст] // Теория и практика образования в современном мире: материалы 
Междунар. науч. конф. (г. Санкт-Петербург, февраль 2012 г.). – СПб.: Реноме, 
2012. – С. 367-370. 



194  

2. Главный информационно-аналитический центр Министерства 
образования Республики Беларусь [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.giac.unibel.by/ru  

 
 

Харчевник М.А. 
ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ИНОСТРАННЫХ 

СЛУШАТЕЛЕЙ НА ЭТАПЕ ДОВУЗОВСКОЙ ПОДГОТОВКИ Белорусский государственный университет 
Минск, Беларусь 

В статье обосновано важное значение самостоятельной работы 
слушателей подготовительных отделений при обучении русскому языку, а 
также представлены условия эффективности ее организации. 

Ключевые слова: Самостоятельная работа, саморегуляция личности, 
мотивация к самостоятельной работе, доуниверситетское образование. 

 
Kharcheunik M.A. 

ORGANIZATION OF INDEPENDENT STUDY OF FOREIGN 
STUDENTS AT THE STAGE OF PREUNIVERSITY EDUCATION Belarusian State University 

Minsk, Belarus 
The article substantiates the importance of independent study of students at 

the stage of preuniversity education as well as the conditions for the effectiveness of 
its organization. 

Keywords: Independent study, self-regulation of personality, motivation for 
independent study, pre-university education. 

 
В современную эпоху, которая характеризуется процессами интеграции и 

глобализации, а также переходом от традиционной образовательной системы к 
инновационной, особенную важность приобретает конкурентоспособность 
выпускника вуза, так называемый «человеческий капитал». Он подразумевает 
способность будущего специалиста к самообразованию на протяжении всей 
жизни, его интеллектуальную и творческую активность в приобретении знаний 
и работе с постоянно увеличивающимся объемом информации, навыки работы 
со специальными источниками и критический подход к их отбору. Умения и 
навыки самостоятельной учебной деятельности в значительной степени 
развиваются в процессе обучения будущего специалиста в университете. 

Для иностранных граждан обучение в высших учебных заведениях 
Беларуси начинается преимущественно с подготовительных отделений. Здесь 
они достигают первого сертификационного уровня общего владения русским 
языком, осваивают модуль профессионально ориентированного владения, 
профильные дисциплины, а также формируют умения и навыки 
самостоятельной работы, т.е. умения мыслить, анализировать, ставить перед 
собой задачи и успешно их решать. 


